O H
*
* X

Secretaria de Planificacion
Estratégica

SECRETARIA DE PLANIFICACION
ESTRATEGICA

DIRECCION DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL

PROCEDIMIENTO
“ASISTENCIA TECNICA PARA
PROCESOS DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL”

CODIGO
“MO-DOT-001"

MARZO 2023




Secretaria de
Planificacion

SECRETARIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA

DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Estratlégica J
ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE
MO-DOT-001 ORDENAMIENTO TERRITORIAL ONADICI
Version 1.0 Fecha: 30 de marzo de 2023 2 de 22
Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracién del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
. o Ordenamiento
Erick Cardona Especialista OT Territorial 30 marzo 2023
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Especialista de Unidad de
Ral Lopez Gestion de Gestion de
P Normas y Normas y
Procedimientos Procedimientos
Verificacién del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Director Ordenamiento
Marco Acosta Ordenamiento oo
o Territorial
Territorial
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
. Secretario de Secretaria de
Ricardo Arturo L L,
Planificacién Planificacién

Salgado

Estratégica

Estratégica




SECRETARIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA ' =
Secretaria de s
Planificacion

Estratégica DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL O
ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE
MO-DOT-001 ORDENAMIENTO TERRITORIAL ONADICI
Version 1.0 Fecha: 30 de marzo de 2023 3de 22

Tabla de Contenido

INEFOTUCCION ...ttt ettt st h et be bt et e bt e beea s et e sbesb e e st et e st e sbeeate b e nbesbeeanens 4
F N g (=T ot =0 1= o =TSR 4
Justificacion del Presente Manual de Procedimientos ..........ccoeeveiereneeierieneneeceese e 6
Estructura OrganiZacCiOnal...........cceoiieiieiieieecieecie ettt e e s e e s teesteeste e beesbeesteeseebeenteenseens 6
Funciones Sustantivas de la Direccion de Ordenamiento Territorial ...........coccvceeveeveneneeienenenennens 7
PrOCESOS SUSTANTIVOS ......eouiiiiiiieietieieie ettt ettt sttt b e bt et s ettt e st et st ebesbe b eneeneebees 9
Matriz de Validacion de Funciones y Procedimientos.........ccceverireeierieneseeeeie e 10
L (o] 0 F= W0 (=T I o o o =TT o F USRI 11
M@ oJ1=10AV/o Jo [l = o ToT=To 10 0] =T o TSRS 12
2. Alcance del ProCEAIMIENTO ........coeiieriiririieiete sttt sttt sttt ettt ebe et s be st e e e b e 12
3. Marco Legal del ProCedimi@NIO.........cc.coiiiiieiirinieeieteste ettt nee 12
4. Politicas y Lineamientos del ProCcedimi€nto ...........cccueeeiiiiiieiiececcteecte ettt ettt ae v 12
5. Responsables del ProCediMmIENI0 .........c.coviiiiiieieicee ettt st 13
6. INSUMOS del ProCEIMIENTO ...ocueiiiiiieiirieeieetee ettt sttt sttt b e b e 14
7. Productos 0 Resultados del Procedimi€nto...........ccovirerieieninenieiesie e e 14
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y ADreVviaturas ........c..c.ccceevereneeneneneneeeeseseeeee 14
9. DescripCion del ProCeOiMIBNTO.........cc.ieiieiiiie ettt ettt ettt esteesteesreeeae e 16
10. Matriz de Actividades, responsables y FOrmuIarios...........ccccvviveieeneeiie e 17
11. Diagrama de Flujo del ProCediMmi€ntO .........cccvecuieiieiieeeiieiecieete et seee st se e sreesseese e eneas 18
I 1= 110 g o (=]l 1= T J SRS 19
13. Elementos Transversales del Procedimiento..........ccoooieieineie e 20
I 2] o] o To | = V- WU 20
L5, ANEXOS. .. ettt ettt ettt ettt b et h e bt a e h et b et e Rt e eh et e e R et e e R bt e sat e e en bt e sabe e nae e e sabeenreenanees 21
16. Control de Cambios al ProCediMmI@NTO.........cccvecuiriieieee et 22




SECRETARIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA ' =
Secretaria de s
Planificacion

Estratégica DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL 9
ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE
MO-DOT-001 ORDENAMIENTO TERRITORIAL ONADICI
Version 1.0 Fecha: 30 de marzo de 2023 4 de 22

Introduccidn

El Ordenamiento Territorial es un proceso en el que se propone en un espacio geogréfico
determinado como un municipio o region, una utilizacion y aprovechamiento inteligente mediante
un adecuado uso del suelo en base a sus potencialidades y condicionantes, con el propésito de
disminuir los desequilibrios territoriales existentes que afectan la poblacién. ElI Ordenamiento
territorial norma el uso prospectivo del suelo en base a una zonificacién tanto del area urbana
como rural. Los instrumentos del Ordenamiento Territorial son el Plan Municipal de Ordenamiento
Territorial, ElI Plan Urbano, la definicibn de perimetros urbanos, Planes regionales de
Ordenamiento Territorial y en algunos casos planes especiales como Planes Maestros de
porciones territoriales.

La Direccion de Ordenamiento Territorial es el ente rector de la planificacion territorial en el pais,
es la responsable de la ejecucion, coordinacion técnica de todos los aspectos relacionados con el
ordenamiento territorial y su relacién con otras entidades publicas o privadas que estan ejecutando
procesos de ordenamiento territorial. Una de las funciones es apoyar todas las iniciativas
relacionadas con la planificacién territorial en &mbitos administrativos, politicos, en asentamientos
humanos, resolver conflictos y crear normativas de ordenamiento territorial.

El presente Manual describe y detalla el proceso interno que realiza la DOT para atender las
solicitudes de asistencia técnica de procesos de ordenamiento territorial dentro de las funciones
establecidas por la Ley.

Antecedentes
Marco Legal

La Constitucién de la Republica de Honduras, en su articulo 329 establece que “El Estado
promueve el desarrollo econémico y social, que debe estar sujeto a una planificacién estratégica.
La Ley regula el sistemay proceso de planificacion con la participacién de los Poderes del Estado
y las organizaciones politicas, econémicas y sociales, debidamente representadas”.

El articulo 245 inciso 22, Capitulo VI Del Poder Ejecutivo, indica que el presidente de la Republica
tiene a su cargo la administracion general del Estado y reconoce dentro de sus funciones la de
“Formular el Plan Nacional de Desarrollo, discutirlo en Consejo de Ministros, someterlo a la
aprobacion del Congreso Nacional, dirigirlo y ejecutarlo”.

Dentro de los tratados internacionales ratificados por Honduras se encuentra el de la Cumbre
Mundial de Rio de Janeiro, el cual manda la incorporacion del territorio como variable para analizar
la gestion del desarrollo en condiciones de sostenibilidad.

Mediante Decreto Legislativo 180-2003 se crea la Ley General de Ordenamiento Territorial, la cual
considera que “el Ordenamiento Territorial se constituye en una politica de Estado que
incorporado a la planificacién nacional, promueve la gestion integral, estratégica y eficiente de
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todos los recursos de la Nacion, humanos, naturales y técnicos, mediante la aplicacion de politicas,
estrategias y planes efectivos que aseguren el desarrollo humano en forma dinamica, homogénea,
equitativa en igualdad de oportunidades y sostenible, en un proceso que reafirme a la persona
humana como el fin supremo de la sociedad y a la vez como su recurso mas valioso.” (Art. 1.)

De acuerdo con la vision del Gobierno de la Republica, liderado por la Sra. Xiomara Castro, de
retomar la responsabilidad del Estado de planificar todas sus politicas y actividades sociales,
econOmicas y de seguridad hasta alcanzar el desarrollo social equitativo en el pais, se crea
mediante decreto ejecutivo PCM-05-2022 la Secretaria de Estado en el Despacho de Planificaciéon
Estratégica quien es la encargada de rectorar el Sistema Nacional de Planificacion del Desarrollo
Social y Econémico de Honduras (SNPDH).

Siendo la Secretaria de Planificacion Estratégica la encargada de rectorar el Sistema Nacional de
Planificacion del Desarrollo Social y Econdmico de Honduras, es también la encargada de rectorar
los procesos de Planificacion Territorial del pais enmarcados en la Ley General de Ordenamiento
Territorial y su Reglamento General.

La Direccién de Ordenamiento Territorial nace en el marco de la Ley General de Ordenamiento
Territorial (Decreto 180-2003) con las funciones de ejecutar, coordinar, elaborar contenidos de
ordenamiento territorial. En cumplimiento con las funciones establecidas por la Ley General de
Ordenamiento Territorial y su Reglamento, la DOT ha venido brindando asistencias técnicas
relacionadas con los procesos de ordenamiento territorial que otros entes publicos o privados han
impulsado.

Mision

La Secretaria de Planificacion Estratégica es la Institucion Rectora del Sistema Nacional de
Planificacién que promueve la construccion del Estado Socialista y Democratico para el desarrollo
econdmico, social y ambiental de Honduras.

Vision

Ser la Institucion que implemente el Sistema Nacional de Planificacion para el desarrollo social,
econdémico y ambiental de manera participativa y con equidad para el bienestar de la poblacién
hondurefia.

Objetivo Estratégico

Institucionalizar el Sistema Nacional de Planificacion para el desarrollo econémico, social y
ambiental de Honduras.
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Valores

Bienestar, dignidad, justicia, integridad, compromiso, honestidad, transparencia y valores, lealtad,
objetividad.

Competencia

Instancias de gestion territorial implementando el ordenamiento territorial como herramienta para
la planificacion del desarrollo econdémico, social y ambiental.

Justificacion del Presente Manual de Procedimientos

La DOT tiene dentro de sus funciones dar seguimiento y asistencia técnica a los procesos de
ordenamiento territorial que realicen las instancias territoriales a nivel nacional, estas instancias
y/o planes de ordenamiento pueden ser de orden politico o de orden administrativo. Como 6rgano
rector de los procesos de planificacion territorial la DOT debe velar por que se cumpla el marco
normativo, La Ley y su Reglamento, proporcionar los instrumentos metodolégicos y acompafiar en
su aplicacién.

Como responsable de rectorar los procesos de ordenamiento territorial la DOT tiene una estructura
técnica y personal capacitado, con la experiencia y conocimiento de la normativa nacional en
ordenamiento territorial, el procedimiento presentado en este manual operativo sirve para atender
de manera efectiva las evaluaciones y aprobaciones de los procesos.

Estructura Organizacional

La Direccion General de Ordenamiento Territorial se estructurar de la siguiente forma:

e Unidad de Planificacion Territorial.

e Unidad de Asentamientos Humanos y Equipamiento Social.
e Unidad Técnica de Andlisis de Conflicto.

e Unidad de Gestion de Riesgo.

e Unidad de Informacion Territorial (UIT).

e Unidad de Poblacion y Migracion Interna.
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Funciones Sustantivas de la Direccion de Ordenamiento Territorial

1. Unidad de Planificacién Territorial, con las funciones siguientes:

a) Apoyar la elaboracion del Plan Nacional de Ordenamiento Territorial y su adecuada

articulacion con los Planes que de este se desprendan;

b) Dar seguimiento a los procesos de ordenamiento territorial a nivel local, departamental y

regional;

c) Apoyar en el diagnostico, disefio de politicas, estrategias e instrumentos técnicos para el

ordenamiento territorial en todos los ambitos geograficos del pais;

d) Supervisary evaluar los Planes de Ordenamiento Territorial en todos sus ambitos y niveles;

Y,
e) Otras que le asigne el director.

2. Unidad de Asentamientos Humanos y Equipamiento Social, con las siguientes

funciones:

a) Disefar guias metodolégicas para la elaboracion de los planes de ordenamiento territorial

de los asentamientos humanos en todos los Ambitos geogréaficos del pais;

b) Disefar las normativas de equipamiento social de los asentamientos humanos, de comuin
acuerdo con las Secretarias correspondientes y de conformidad a su categoria y

complejidad;

c) Dictaminar sobre las solicitudes municipales de creacion y ampliacién de los perimetros

urbanos y;
d) Otras que le asigne la Direccién.

3. Unidad Técnica de Andlisis de Conflictos, con las siguientes funciones:

a) Elaborar dictamenes sobre la materia con el apoyo de las demas unidades de la Direccion

y recomendar alternativas;

b) Analizar conflictos de limites en el &mbito del territorio nacional, de uso, acceso y ocupacion

de suelo, segun procedimientos establecidos;
c) Asistir en la mediacién y procesos de resolucion de conflictos intermunicipales;
d) Otras que le asigne el director.
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4.
a)
b)
c)
d)
5.

Unidad de Gestion de Riesgos, con las siguientes funciones:

Elaborar y proponer estrategias y normativas para reducir la vulnerabilidad en lo referente
los riesgos por fendmenos naturales en todos los ambitos;

Elaborar criterios de aplicacion de politicas y estrategias de riesgos, vulnerabilidad y
emergencia en las instancias locales y departamentales;

Integrar los mecanismos de Gestion de Riesgos y Vulnerabilidad en los Planes de
Ordenamiento Territorial, proporcionando apoyo y asistencia técnica a las UDOT y a los
municipios;

Otras que le asigne el director.

Unidad de Informacién Territorial (UIT), es laresponsable de la gestion permanente

del Sistema Nacional de Informacién Territorial (SINIT), con las siguientes funciones:

a)
b)

c)

d)

f)

6.

Formular el marco regulador, operativo y tecnoldgico del SINIT.

Integrar y administrar la informacion espacial y alfanumérica producida por instituciones
publicas y privadas en el pais en temas relativos a la caracterizacion biofisica y
socioecondmica del territorio.

Desarrollar instrumentos y herramientas informaticas que faciliten la interaccion entre el
SINIT y las diferentes instituciones generadoras de datos relativos a la caracterizacion del
territorio;

Disefar, Implementar y Administrar la Red de Conectividad del Sistema Nacional de
Informacion Territorial;

Actuar como facilitador de datos, informacién y analisis para el Registro de Normativas de
Ordenamiento Territorial (RENOT).

Otras que le asigne el director.

Registro de Normativas de Ordenamiento Territorial (RENOT), con las siguientes

funciones:

a)

b)

Clasificar, sistematizar y registrar los planes de ordenamiento territorial que se realicen en
todo el territorio nacional, y que hayan sido validados dentro de las politicas nacionales,
constituyendo un registro Unico de estos planes y un evaluador de su cumplimiento;
Registrar las normativas de ordenamiento territorial que se generen como producto de la
oficializacion de los planes de ordenamiento territorial y que, en tal sentido, expresaran
derechos, restricciones y afectaciones de los bienes localizados en cada uno de los
ambitos territoriales considerados en la Ley y este Reglamento General; y,

Publicar la informacion relativa a los planes y normativas de ordenamiento territorial que
se desarrollen en el pais, utilizando instrumentos y mecanismos de difusion que aseguren
un acceso publico y sin restricciones a los datos, bajo un marco de democratizacion y
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transparencia en el manejo de la informaciéon. La publicaciéon de la informacién estara
dirigida a favorecer el conocimiento de ciudadanos hondurefios o extranjeros con intereses
en el pais. La publicidad referida se hara sin perjuicio de la obligacion que tiene la autoridad
emisora de la norma, de publicarla en la forma prevista por las Leyes respectivas;

d) Otras que le asigne el director

7. Unidad de Poblaciéon y Migracion Interna, con las siguientes funciones:

a) Analizar las tendencias poblacionales, demograficas y sociales y preparar escenarios
presentes y futuros;

b) Coordinar, compatibilizar, integrar, intercambiar y registrar la informacion pertinente a su
funcion proveniente de otras fuentes oficiales y privadas,

c) Establecer las bases para una politica poblacional y de migracion interna; y,

d) Otras que el director le asigne;

Procesos Sustantivos
ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

La DOT tiene un procedimiento para brindar asistencia técnica a todos los procesos de
ordenamiento territorial que estan contenidos en las funciones de la direccion, estas asistencias
técnicas se brindan a de quienes lo soliciten. Como 6rgano rector de los procesos de planificacion
territorial la DOT debe velar por que se cumpla el marco normativo, La Ley y su Reglamento,
proporcionar los instrumentos metodolégicos y acompafiar en su aplicacion. De esta manera los
interesados, proponentes y/o ejecutores obtendran una guia adecuada sobre los procesos de
ordenamiento territorial para que sus procesos culminen con éxito y cumpliendo con los requisitos
establecidos para cada uno de los procesos amparados en la Ley y su Reglamento

EVALUACION, REGISTRO Y PUBLICACION DE PROCESOS DE NORMATIVAS DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

La DOT tiene un procedimiento para aprobar los planes de ordenamiento territorial que realicen
las instancias territoriales a nivel nacional, estas instancias y/o planes de ordenamiento pueden
ser de orden politico o de orden administrativo, la DOT brinda evaluaciones de los planes que al
aprobarse se registran en el RENOT, ademas realiza evaluaciones parciales a los procesos de
ordenamiento, segun las etapas en que se realice. Como érgano rector de los procesos de
planificacion territorial la DOT debe velar por que se cumpla el marco normativo, La Ley y su
Reglamento, proporcionar los instrumentos metodolégicos y acompafiar en su aplicacion.
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INGRESO, PUBLICACION Y ENTREGA DE INFORMACION DEL SISTEMA NACIONAL DE

INFORMACION TERRITORIAL

El objetivo de estos procedimientos es para solicitar, ingresar informacion geoespacial que
generan las instituciones publicas y privadas; también para entregar a diferentes usuarios que la
soliciten. La informacién ingresada satisfactoriamente estara disponible en el portal del SINIT. Este
documento permitira estandarizar los procesos y facilitar la transferencia de informacién
geoespacial entre instituciones de una manera mas eficiente y efectiva. Ademas, la documentacion
de estos procesos permitira una mayor transparencia y rendicion de cuentas en la gestion de la

informacion geoespacial.

Matriz de Validacién de Funciones y Procedimientos

Funciones Sustantivas

Procedimientos de la DOT

Asistencia Técnica para Procesos de
Ordenamiento Territorial

Brindar asistencia técnica a todos los
procesos de ordenamiento territorial

Evaluacion, Registro y Publicacion de
Procesos de Normativas de Ordenamiento
Territorial

aprobar los planes de ordenamiento
territorial que realicen las instancias
territoriales a nivel nacional, estas
instancias y/o planes de ordenamiento
pueden ser de orden politico o de orden
administrativo

Ingreso, Publicacion y Entrega de Informacion
del Sistema Nacional de Informacion
Territorial

Solicitar,  estandarizar e  ingresar
informacion geoespacial que generan las
instituciones publicas y privadas vy
publicarlas en el portal del SINIT.

Entregar informacién geoespacial
contenida en el SINIT a diferentes usuarios
que la soliciten
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Ficha del Proceso

* o™ H ) ) > ) CODIGO DEL FORMULARIO
* * SECRETARIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA - DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL NCLTSC/141-00

Secretaria de

Planificacién NCI-TSC/142-00
Estratégica FICHA DE PROCESOS (08 seguido de la nomenclatura institucional)
FECHA DE ELABORACION: 6 de marzo de 2023
PROCESO: ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
SUBRPROCESO:
(OBJETIVO: Dar asistencia técnica a los procesos de ordenamiento territorial
ALCANCE:
|RESPONSABLE DEL PROCESO: Analistas y especialistas de ordenamiento territorial
NORMATIVAS APLICABLES: Ley de Ordenamiento Territorial y Su Reglamento
ENTRADAS: PROVEEDORES: . INSUMQS: » » )
(Detallar los proveedores internos y externos del proceso) (Describir los documentos, informes y otros insumos que recibe el proceso)
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
# | (Describir los informes y otros # N . # (Detallar los organismos, instituciones que recibiran los
(Detallar los procesos o unidades que recibirén los productos)
que genera el proceso) del proceso)
1 Participaciones foros y talleres 1 1
SALIDAS: 2 |Capacitaciones sobre OT 2 2 {0s: instituci dblicas, instituci i
varios: publicas, privadas,
ONGs, academia
3 Instrumentos técnicos sobre OT 3 3
o L Director (a) de Ordenamiento Territorial, Direccién General de
4 Informes técnicos o memoria técnica 4 PP, . it
Planificacion, Administracién
PROCESOS RELACIONADOS: Seguimiento y aprobacion de Planes de Ordenamiento Territorial, solicitud de informacion SINIT y RENOT
# ACTIVIDADES: RESPONSABLES: PERIODICIDAD: INDICADORES: PRODUCTOS:
1| Recepcién de solicitud y analizar soliciutd Direccion de OT 1dia Tiempo
2 Recibir y revisar informacién Especialista o analista en OT 1dia Tiempo
3 Establecer mecanismo de ejecucion Direccion y Especialista o analista de OT ldia Tiempo Comunicacion interna
4 Solicitar y obtener reucursos Direccion de OT 15 dias Tiempo Comunicacién interna
5 Ejecucion de actividades Especialista o analista en OT 20 dias Tiempo Participacion talleres, foros, capacitaciones
6 Elaborar informe Especialista o analista en OT S dias Tiempo Informe Técncio o Memoria Técncia
7 Responder solicitud y archivar Direccién de OT 1dia Tiempo Informe técncio, dictamen, técnico, nota de registro
PLANES DE DIFUSION: Interno y externo
|Elaborado por: Revisado por: Verificado por: Aprobado por:
Firma: Firma: Firma: Firma:
Fecha: Fecha: Fecha: Fecha:

11
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1. Objetivo del Procedimiento

Brindar asistencia técnica a solicitud de interesados en temas relacionados a ordenamiento
territorial en general

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento se aplica a todas las solicitudes de asistencia técnica y acompafiamiento sobre
temas relacionados al ordenamiento territorial en general

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cadigo Documento
1 Decreto Ley General de Ordenamiento Territorial
180-2003
2 Decreto Reglamento General de la Ley de Ordenamiento territorial
Ejecutivo
PCM-021-
2014

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

¢Quiénes pueden solicitar asistencia técnica?

Podran hacer solicitudes cualquier persona natural o juridica, que represente a cualquier
institucion nacional o internacional, pablico o privada que esté interesado en recibir una asistencia
técnica sobre aspectos relacionados al ordenamiento territorial:

Planes de ordenamiento territorial para instancias politicas y/o administrativas

Planes de ordenamiento territorial en asentamientos humanos

Anadlisis de conflictos de ordenamiento territorial

Procesos de ordenamiento territorial con enfoque en Gestién de Riesgos

Formas y tiempos para solicitud de asistencias técnicas
¢ Las solicitudes de asistencia técnica podran ser recibidas por escrito, en fisico o por correo
electronico dirigidas a la direccion
e Las solicitudes por escrito en fisico deberan ser presentadas en las oficinas de la Secretaria
de Planificacion Estratégica en horarios de 8 am a 3 pm.
e También se podra solicitar a la direccion informacién y reuniones previas en el marco de la
asistencia técnica via presencial, llamadas telefénicas, correo electrénico, reunion virtual.

Formas y tiempo de entrega de resultado de las asistencias técnicas
Las asistencias técnicas tienen como principal objetivo el entregar un producto de utilidad a la
parte interesada que puede ser:
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¢ Unaexposicion explicativa sobre aspectos técnicos del ordenamiento territorial que pueden
ser respondidas de manera verbal en reunién generando memoria técnica, por escrito via
correo electronico

e Participacion en talleres, foros y reuniones de trabajo que el resultado sea informacion o
insumos sobre ordenamiento territorial.

e Capacitaciones técnicas de sobre temas relacionados con el ordenamiento territorial

e Giras de trabajo para acompafiamiento en procesos de ordenamiento territorial

e Entrega de informe posterior al andlisis de informacioén técnica relacionado con la
asistencia técnica.

Aspectos generales

Los resultados por escrito de las asistencias técnicas seran remitidos con firma y sello por la
direccién. Se generara un informe o memoria técnicos de cada asistencia técnica elaborado por
los técnicos asignados, que seran entregados a la direcciéon

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Direccion de Director (a) de Recibir solicitud, analizar solicitud si
Ordenamiento Ordenamiento Territorial compete a la Direccion, gestionar y asignar
Territorial los recursos para el trabajo (viaticos,

vehiculos, recursos materiales y
herramientas de trabajo), asignar el trabajo
a uno mas técnicos, velar por el
cumplimiento de la tarea asignada, recibir y
entregar informe o producto de la
asistencia técnica

Direccion de Especialista 0 analista en | Es responsable de elaborar o preparar una
Ordenamiento ordenamiento territorial respuesta o insumo técnico a la solicitud de
Territorial asistencia, asistir a reuniones de trabajo,

giras de campo, talleres, foros, reuniones
virtuales, analizar marco legal,
documentacion técnica, elaborar informe
técnico de la asistencia técnica y remitir a
la direccién.
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6. Insumos del Procedimiento
Cddigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
MO-DOT-001 Manual de procedimiento Direccion de 5 afios
Ordenamiento
Territorial
Memorandum Solicitudes internas Direccién de 5 afos
Ordenamiento
Territorial
GM-DOT-001 Guia Metodologica Direccion de 5 afios
Ordenamiento
Territorial
GM—DOT-002 Manual de Perimetros Direccién de 5 afos
Ordenamiento
Territorial
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cdédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
MT-DOT- Memoria Técnica Direccion de 5 afios
XX Ordenamiento
Territorial
IT-DOT-XX Informe Técnico Direccion de 5 afios
Ordenamiento
Territorial

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

Territorio: Tiene una estructura compuesta por elementos complejos, tiene una dinadmica propia
y esta organizando sobre la base de procesos; estad siempre organizando de alguna manera,
coherente o desequilibrada, voluntaria o espontaneamente, como expresion de una idea
generadora o un proyecto politico, o como fruto de un proceso cultural, social o histérico. En
consecuencia, el territorio es mas o menos “construible” mas o menos “destruible” mas o menos
“transformable”.

Planificacion Territorial: Busca armonizar la oferta territorial y las demandas socioeconémicas,
para mejorar la calidad de vida y el manejo adecuado de los recursos naturales.

Sistema Territorial: Es una construccion social que representa el estilo de desarrollo; se forma
mediante las actividades que la poblacién practica sobre el medio fisico y de las interacciones
entre ellas a través de los canales de relacion que proporcionan funcionalidad al sistema.
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Ordenamiento Territorial: Es un término que ni se emplea de manera relacionada, variando sus
significaciones segun cada campo profesional; es normal asimilar el ordenamiento territorial con
el urbanismo, y en el extremo opuesto, con la planificacion de usos del suelo rural. El concepto ha
evolucionado, especialmente en los Ultimos veinticinco afios, al calor de la renovada consideracion
gue ha ido adquiriendo la incidencia de la accion humana sobre su entorno.

Plan Regulador Municipal: Conjunto de instrumentos técnicos y normativos que definen el
ordenamiento de los asentamientos poblacionales en el &mbito de las actividades sociopoliticas,
econdmicas y ambientales del municipio.

Plan Municipal de Ordenamiento: Instrumento técnico que orienta actividades de los sectores
econOmico, ambientales y social en el &mbito municipal; y sirve d referencia a los diferentes planes
y estrategias sectoriales y esta constituido por lo planes de uso y ocupacion territorial a nivel
municipal.

Procesos de Ordenamiento Territorial: Un proceso secuencial y reiterativo que, orientado hacia
objetivos a largo plazo, se desarrolla y ciclo de tres fases: andlisis territorial, planificacion y gestion
territorial.

Perimetro Urbano: es un ambito espacial que sirve en la caracterizacion del suelo urbano en
funcion de parametros definidos por las autoridades locales. Sirve como un elemento clave en la
planeacion

Informe Técnico: Texto expositivo que se utiliza para detallar de forma escrita, un procedimiento,
sus avances o resultados.

Memoria Técnica: son documentos descriptivos con toda la informacion especializada para el
conocimiento de un proyecto, debe contener la descripcién y justificacion de las soluciones
técnicas adoptadas, con tantos capitulos, anexos y divisiones como sea necesarias para su
correcta interpretacion.

DOT: Direccion de Ordenamiento Territorial.

OT: Ordenamiento Territorial.

PMOT: Plan Municipal de Ordenamiento Territorial.
PEDM: Plan Estratégico de Desarrollo Municipal.
PLUS: Plan de Uso del Suelo.

SIT: Sistema de Informacién Territorial.

SPE: Secretaria de Planificacion Estratégica
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9. Descripcion del Procedimiento

El procedimiento para las llevar a cabo las asistencias técnicas sobre temas relacionados con el
ordenamiento territorial se hara mediante las siguientes actividades:

Direccién de Ordenamiento Territorial (director/directora)

Inicio

9.1 Recibir las solicitudes para asistencia técnica a solicitud del interesado y analizar la
solicitud si esta dentro de las competencias de la DOT y asignar la solicitud a un técnico
especialista 0 analista en ordenamiento territorial

Especialista o Analista en Ordenamiento Territorial

9.2 Recibir y revisar la informacién de la solicitud e informaciéon que acompafia la asistencia
técnica y analizar el caso e informar a la direccidon sobre los requerimientos para la
asistencia técnica que puede ser: revision documental, reunién acordada, participacion en
foro o taller, Jornada de capacitacion, tiempo requerido, recursos y materiales necesarios.

Direccidon de Ordenamiento Territorial (director/directora)

9.3 Establecer el mecanismo para que se ejecute la asistencia técnica segun sea el caso y
solicitar aprobacion a la Direccion General de Planificacién, sobre el mecanismo, insumos,
recursos y tiempo para llevar a cabo la asistencia técnica y solicitar aprobacion a la
Direccion General de Planificacién.

9.4 Solicitar recursos a la Gerencia Administrativa para la asistencia técnica: recursos
materiales, vehiculo, viaticos.

Especialista o Analista en Ordenamiento Territorial

9.5 Ejecutar la asistencia técnica seguin se aprobo6 por la direccion

9.6 Emitir informe o memoria técnicos sobre el proceso y resultado de la asistencia técnica y
entregar informe o memoria técnica a la Direccion.

Direccién de Ordenamiento Territorial (director/directora)
9.7  Archivar una copia del informe final 0 memoria técnica de la asistencia técnica.
Fin.
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10. Matriz de Actividades, responsables y Formularios
Manual de Procedimientos

ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
R ion y andlisi E lecer si hi m nci lici R ion y analisi . . ” E ali Anali
1 ecepcion y analisis de stablecer si hay competencia SO.ICItud Qe ecepcion y analisis de 1 dia Direccién de OT specialista 0 Analista
solicitud de la DOT asistencia solicitud oT
Revisar el contenido de la . N - )
s ” o Solicitud de Hacer una revision técnica y . Especialista o Analista . L
2 |Revision la documentacion solicitud y proponer las . . - 1 dia Direccion de OT
L ) asistencia legal de la solicitud oT
activiades para ejecutar
Establecer las actividades a . Establecer las acciones y
] . . . Solicitud de . . . -
3 |Mecanismo de abordaje llevar a cabo para la asistencia ) . tiempos para atender la 1 dia Direccion de OT
L asistencia .
técnica solicitud
Obtener los recursos .
. ) . Solicitud de Redactar memorandun de . . - . - .
4 |Solicitud de Recursos necesarios para relaizar la ) . . 15 dias Direccion de OT Memorandum | Gerencia Administrativa
. . asistencia solicitud
asistencia
Material impreso . . )
. . . . i . . ) _p | Participar en talleres, foros, . Especialista 0 Analista | Documentos de
5 |Ejecucion de la asistencia Realizar la asistencia técnica electrénico, . : 20 dias ) .
o capacitaciones, reuniones oT las asistencia
audiovisual
Elaborar informe técnico o - ) -
P P Documentos de . . . Especialista 0 Analista | Informe técnico o . ”
6 |Informe o memoria técnica memoria técnica de la ) . Trabajo de escritorio 5 dias . Direccion de OT
. ) las asistencia oT memoria técnica
asistencia
Enviar a archivo una copia del
7 |Archivar Dejar en archivo para Informe Técnico o|informe o memoria técnica de la 1 dias Direccién de OT Informe técnico o Archivo

constancia del trabajo realziado

memoria técnica

asistenca al archivo de la
direccién

memoria técnica
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11.

Diagrama de Flujo del Procedimiento

ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
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12. Gestion del Riesgo

SECRETARIA DE PLANIFICACION ESTRATEGICA

Secretaria de
Planificacién
Estratégica

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27
UL

Elaborado por: Ing. Erick Cardona

Revisado por: Lic. Marco Acosta

Aprobado por:

PROCESO: ASISTENCIA TECNICA PARA PROCESOS DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
NOMBRE DEL SUBPROCESO:
OBJETIVO: Brindar asistencia técnica a solicitud de interesados en temas relacionados a ordenamiento territorial en general
Riesgo Inherente @ i - Riesgo Residual
(1) | (@ Etapadel |(3)Descripcion del (6) Zona de Riesgo| (7) Controles obligatorios | (8) Controles que | ©) ;’::t’aisle’;:’r‘ ':r”;es (12) Zonade |(13) Respuesta alos
No. proceso Riesgo Preliminar para mitigar los riesgos | existen en la entidad P L ) P Riesgo Final Riesgos
@P ©)1 mitigar los riesgos )P | @l
Recepciony Horarios definidos de
1 anélisis de N/A - - - atencion al pablico en - - - - Aceptar
solicitud horarios laborales
Se debe mantener
o Que no se entienda comunicacioén con el
Revisién de la i : - .
2 solicitud la solicitud o 3 1 usuario, solicitar nimero de J - 1 1 Aceptar
it extravio contacto, correo, y/o
acordar reunién
Establecer .
) | t t [
3 mecanismo de . Q.ue nq hay§ 1 4 A Que el director (a) tome Ia - - 1 1 Aceptar
. técnico disponible tarea
abordaje
Solicitar recursos ng a gerencia no Dar seguimiento a la Se solicita acuse de
4 : reciba o traspapele 3 5 N " 1 1 Aceptar
a gerencia solicutud recibo
el memorandum
No disponibilidad
N . del técnico, o falta Se mantiene
Ejecucion de o . - A .
5 o de coordinacién 2 5 Reasignar técnico comunicacién activa 1 1 Aceptar
actividades : M,
con uuario o para la coordinacion
administracion
Técnico no tiene La direccién le da
6 |Elaborar informe competent_nas y 1 4 A Capacitar al personal seguimiento al caso - 1 1 Aceptar
entrenamiento
7 Respondery Extravio del informe 1 5 A . Que a.dlrecclén pl.d.a Archivo electrénico 1 1 Aceptar
Archivar informe impreso y digital

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha: 30 marzo 2023

Fecha: 30 marzo 2023

Fecha: 30 marzo 2023
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13. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominaciéon del Proceso:

Dictamen Legal

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
— . . Si, porque establece administracion de recursos de
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas - .
- . . o X manera eficiente y establece mecanismo para que sea
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? eficaz
L . . Si, en el sentido que se generan capacidades técncias a
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . -
L ) L X niveles municipales para llevar a cabo procesos de
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? . L
E— ordenamiento territorial

Si, porque los procesos de ordenamiento territorial deben
¢La descripciéon del proceso incluye medidas concretas X ser participativos y es parte de la asistencia técnica el
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? énfasis en la participacion ciudadana para la construccion

de los procesos de ordenamiento territorial

Si hay transparencia, porque las actividades son sugeridas
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas por el especialista o analista OT junto con la direccion,
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala| X debe se aprobada por la Direccién General que valora el
Informacién Publica? interés técnico y se solicita los recursos y justifican en

funcién de las necesidades del proceso.

Es necesario mantener constancia en archivo de cada
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X asistencia y participacion, ya que es una funcion de Ley de
(actividades) orientadas al Archivo Documental? la Direccién de Ordenamiento y para constancia de la

validacion de los procesos de ordenamiento
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Si, este procesos apoya todos las actividades orientadas a
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores X la planificacion territorial dentro del sistema nacional de

de PEl Institucional?

planificacion
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15. Anexos

Organigrama de la Secretaria de Planificacion Estratégica

B Sccretariade Estado en el Despacho
de Planificacién Estratégica
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16. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha | Version Autor Descripcion del Cambio Autorlzadp por:
Cargo Area cambio Cargo Firma
NINGUNO




